
本資料に掲載している画面は2023年5月中旬時点の情報です。
実際の画面とは異なる場合がありますので、予めご了承ください。
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はじめに

＜学校等設置者の皆様へ＞

本資料では、補助金交付申請において［タイプ①］で申請する自治体（都道府県及び市区町村、
一部事務組合）向けの「補助金申請システム」の利用方法や、
実際の入力画面・入力項目について解説しています。

［タイプ①］の申請においては、学校等設置者の皆様に「補助金申請システム」のアカウントを
発行し、ご自身で情報を入力していただきます。

入力の際には、本資料を確認しながら作業を進めていただくようお願いいたします。

なお、掲載しているシステムイメージ画像は、開発中の画面を使用しています。
実際の入力画面とは異なる場合がございますのでご留意ください。

［タイプ①］の詳細については、本事業の 公募要領P.20 をご参照ください。

＜探究的な学び支援事業者の皆様へ＞

探究的な学び支援事業者アカウントでは、学校等設置者が入力した情報の参照のみ可能です。
学校等設置者が入力する画面や設問については直接確認することができないため、
本資料掲載のシステム画面をご確認ください。

■事務局へのお問い合わせについて

学校等設置者からの補助金申請システムや入力項目についてのお問い合わせは、
原則、探究的な学び支援事業者が対応するようにしてください。
探究的な学び支援事業者にて対応ができかねる場合には、学校等設置者からの
お問い合わせ内容を取りまとめ、探究的な学び支援事業者から事務局へご連絡ください。
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探究的な学び支援事業者

学校等設置者

探究的な学び支援事業者

［タイプ①］の申請において、導入計画は学校等設置者が直接入力を行います。

［タイプ①］においては、探究的な学び支援事業者のアカウントとは別の
学校等設置者用アカウントを用いて設置者自身が情報入力を行う必要があります。

交付申請タイプ①：フローイメージ

各申請手続きは
「補助金申請システム」
を用いて行います

学校等設置者の
補助金申請システムアカウント発行

自治体単位の導入計画を登録

入力情報確認

学校等設置者が補助金申請システムを使用する為に必要な「ID」「パスワード」は、
探究的な学び支援事業者が入力した「学校等設置者の担当者メールアドレス」 に対し
送付されます。

アカウント発行のメールは、探究的な学び支援事業者が「アカウント発行依頼の手続き」を
行ってから最大1時間程度で送信されます。

アカウント発行メールは「noreply@tankyu-hojo.jp」より送信されます。
必ず受信設定をご確認の上、受信ができるようご準備ください。
※受信できない場合、入力が行えず申請することができません。

アカウントの発行・設定

設置者情報入力

導入計画入力

最終確認

受付完了

提出

事務局

補助金交付申請の流れ (［タイプ①］ で申請する場合)

仮ID・仮パスワード発行



アカウントの発行・設定
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以下の①～④の手順でログイン・パスワード設定を進めてください。

※イメージ

入力完了後、
ボタンを押下

1

2

アカウント発行のメールを受信したら、メールに記載されたURLにアクセスしてください。
メールに記載された「ログインID」「仮パスワード」は②の手順にて使用します。

メールに記載された「ログインID」「仮パスワード」を入力し、 ボタンを押下してく
ださい。

【アカウント発行メール】

【ログイン画面】

ログインID

仮パスワード

アカウントの発行・設定

初回ログイン方法・パスワードの設定

ログイン

https://*************.jp/***/

URLにアクセスすると
ログイン画面に遷移

ログインIDと
仮パスワードを確認
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以下の①～④の手順でログイン・パスワード設定を進めてください。

3

4

現在のパスワード 欄には「仮パスワード」を入力し、
新しいパスワードはご自身で任意の文字列（半角英数字のみ）を設定してください。

パスワード設定の完了後、トップページへ遷移します。

【パスワード設定画面】

【ログイン完了後のトップページ】

パスワード設定が完了すると、トップページへ遷移します。2回目以降にログインを行う際には、
①のメールに記載された「ログインID」、③にて設定した「パスワード」が必要になります。

※トップページをブックマークいただくことで、次回以降のアクセスが容易になります。

初回ログイン方法・パスワードの設定

未差し替え

入力完了後に
ボタン押下

アカウントの発行・設定



導入計画の入力
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導入計画欄にある下図赤枠内の「詳細」を押下し、入力画面へ進んでください。

導入計画の入力画面に遷移します。

※画面は開発中のものです。
実際の画面とは異なる場合がございます。

導入計画の入力画面は
縦長の1ページで構成されています。

各入力項目については
以降のページにて説明しています。

補助金申請システムや入力項目についてのお問い合わ
せは原則、探究的な学び支援事業者が対応いたします。

探究的な学び支援事業者にて対応ができかねる場合に
は、お問い合わせ内容を取りまとめ、探究的な学び支援
事業者から事務局へご連絡ください。

入力に関するお問い合わせ先について

探究的な学び
支援事業者

学校等
設置者

事務局

導入計画の入力画面

問い合わせ

回答

問い合わせ

回答

「詳細」を押下

導入計画の入力画面へ進む

導入計画の入力
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補助事業要件等の確認を行います。
補助事業要件を確認の上、ガイドに従いチェックと確認者の情報入力を行います。

画面の長さの都合上、次頁に続きます

入力画面を開くには、導入計画の詳細画面で「編集」ボタンを押下してください。
導入計画の入力画面に遷移します。

導入計画の入力① 補助事業要件等の確認

導入計画の入力
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貴委員会（または貴組合）の所管に属する学校について、導入する探究学習等サービスと
学校種別の組み合わせごとに、利用人数を入力してください。
※画面に表示されている入力手順と次頁以降を参考に入力を進めてください。

導入計画の入力② 導入する探究学習等サービスについて

導入計画の入力
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②初期状態では何も表示されていません。
一度「検索」を押下します。

導入計画のうち、利用者数や利用する学校数の情報入力を行うために、探究的な学び支援事業者に
よって登録されている探究学習等サービスの中から探究学習等サービスを検索、選択します。

①選択を押下し、サービス選択ウィンドウを表示します。

③「検索」ボタンを押下し、
事業者が登録した探究学習等サービスの
一覧を表示します。

表示された一覧から、導入する探究学習
等サービスを選択し「確定」ボタンを押下
してください。

導入計画の入力③ 導入する探究学習等サービス情報の選択

ボタン押下

探究学習等サービスの選択ウィンドウが閉じ、
選択した探究学習等サービスが表示されています。
すべての設問に回答してください。
※各項目の詳細は次項で説明します。

導入計画の入力
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導入計画の情報入力について解説します。

導入予定の探究学習等サービスを選択します。（詳細は前頁にて解説しています。）

1 2

①にて選択した探究学習等サービスを導入する学校の種別を選択します。

※校種の複数選択はできません。探究学習等サービスと校種の組み合わせごとに入力行を追加する必要
があります。
入力行の追加は ボタンを押下することで可能です。

例：サービスAを小学校、中学校に導入予定の場合

⇒①にてサービスAを選択、②にて小学校を選択
⇒①にてサービスAを選択、②にて中学校を選択

43

各年度において、①にて選択した探究学習等サービスを導入・利用する予定の
「学校数」「利用人数（合計）」を入力します。

3 ４～

※複数の探究学習等サービスを導入予定の場合は、P.11,P.12の工程を、必要数繰り返してください。

導入計画の入力④ 導入計画の詳細入力

導入予定の探究学習等サービスを選択します。（詳細は前頁にて解説しています。）

①にて選択した探究学習等サービスを導入する学校の種別を選択します。

※校種の複数選択はできません。探究学習等サービスと校種の組み合わせごとに
入力行を追加する必要があります。
入力行の追加は ボタンを押下することで可能です。

例：サービスAを小学校、中学校に導入予定の場合

⇒①にてサービスAを選択、②にて小学校を選択
⇒①にてサービスAを選択、②にて中学校を選択

※追加した入力行を削除したい場合は、右端の ボタンを押すことで入力行を削除可能ですが、
一度削除した入力行を元に戻すことはできませんので、誤って押さないよう十分ご注意ください。

追 加

2行分の情報を入力

削 除

2

導入計画の入力

1
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令和5年度以降の「費用総額」や「費用負担」の計画について入力・選択してください。

なお、本項目は各設問の選択内容によって入力内容が異なります。
表示された内容について確認の上、入力を行ってください。

※詳細は次頁にて解説しています。

導入計画の入力⑤ 導入計画（費用負担）の入力

導入計画の入力
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令和6年度の「費用総額」や「費用負担」の計画について入力・選択してください。

1.令和6年度の費用総額を入力してください。

2.令和６年度の費用負担について入力・選択してください。

自治体が費用を負担する場合

「令和6年度費用負担」欄にて『自治体』を選択してください。

費用負担が自治体である場合に回答が必要となる設問欄が表示されますので、
該当する費用負担の確認・調整状況を選択してください。

次頁へ続きます

「令和６年度費用負担」欄にて『保護者』または『未定』を選択した場合、追加設問はございません。

保護者が費用を負担する場合 または 費用負担について未定の場合

導入計画の入力⑤ 導入計画（費用負担）の入力

その他の費用負担方法の場合

費用負担でその他を選択した場合に回答が必要となる設問欄が表示されますので、
確認・調整状況の具体的な内容を入力してください。

「令和6年度費用負担」欄にて『その他』を選択してください。

導入計画の入力
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すべての情報の入力が完了した後、
「確認事項」と「入力完了」の項目にチェックを入れ、「保存」を行ってください。
（ をクリックすることでチェックを入れることができます。）

以上で、導入計画の入力は完了です。
情報を保存しましたら、探究的な学び支援事業者へご連絡ください。

入力内容の最終確認・チェック

情報の再編集を行う場合

※入力・選択した情報は「編集」を押下することで再編集できます。

入力内容の保存後も情報編集は可能です。
入力内容の修正が必要になった場合には、補助金申請システムトップページより
「詳細」を押下し、再度情報編集画面へ進んでください。

「詳細」を押下

「編集」を押下

導入計画の入力⑥ 入力の最終確認・保存

導入計画の入力
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改訂履歴

その他

ページ 更新箇所 概要

P.10 画面上部の説明文 実際の画面に合わせた形に説明文を更新


